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El Pleno del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, en ejercicio de las facultades
establecidas por los articulos 31 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato;
150, 163, fraccion VI, 164, fraccion XX y 165, fracciones X, Xl, Xll y XVII de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Guanajuato; 6, 9 y 10,
fracciones 1V, V, VI, X, XIV y XX del Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de
Guanajuato, emite los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE PUBLICIDAD INSTITUCIONAL DEL TRIBUNAL
ESTATAL ELECTORAL DE GUANAJUATO

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular los criterios para la
contratacién de publicidad institucional del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato en
medios de comunicacién, su pago y control teniendo como principio fundamental la
austeridad y maximo aprovechamiento del presupuesto destinado para este fin.

Articulo 2. Son de observancia general y obligatoria para el personal del Tribunal Estatal
Electoral de Guanajuato y personas fisicas o morales que representen a medios de
comunicacion, agencias de publicidad o marketing con las que se contrate la proveeduria
del servicio.

La ejecucion de lo establecido en estos lineamientos es responsabilidad de la Unidad de
Comunicacion Social y la Direccién General de Administracién, en el ambito de sus
atribuciones, con autorizacién del Pleno, quien determinara todo lo no previsto.

Articulo 3. Para efectos de estos lineamientos se entenderd por: ,

I.  Direccidn: la Direccion General de Administracion del Tribunal;

ll. Género periodistico informativo: su propdsito es dar a conocer los hechos de
interés colectivo mediante noticia, nota informativa, entrevista, reportaje, etc.;

lll. Géneros periodisticos: formas de expresién ejercidas en el periodismo, se
distinguen entre si por su caracter informativo, interpretativo o hibrido en sus
contenidos;

IV. Media kit: documento que funciona como una tarjeta de presentacion detallada
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de la marca o empresa. Resume su identidad, publico, servicios, tarifas, paquetes,
etcétera;

Medios: medios de comunicacién, entendidos como periddicos, revistas,
semanarios y todo aquel suplemento impreso; radio y television; portales web;
asi como agencias de publicidad o marketing que ofrezcan el servicio de
publicidad;

Pago: es el momento contable que refleja la cancelacién total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante via transferencia bancaria a las
personas fisicas o morales por la prestacion de sus servicios en materia de
publicidad institucional, producciéon de materiales audiovisuales y de pauta en
redes sociales, asi como aquella de apoyo a la difusién de las actividades y fines
propios del Tribunal;

PAP: Programa Anual de Publicidad Institucional;

Parametros: Parametros estadisticos de impacto publicitario y de cobertura
regional;

Pleno: el Pleno del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

Publicidad exterior: aquella que se muestra en espacios publicos y al aire libre para
captar la atencién de transelntes y personas conductoras, usando soportes com
vallas, marquesinas, espectaculares, etcétera;

Publicidad institucional: la que se contrate con los medios de comunicacién
impresos o digitales de cobertura local o nacional, para la transmisidn de mensajes,
servicios y el quehacer del Tribunal, incluye su publicacién y difusién masiva a
través de prensa e internet;

Redes sociales: plataformas digitales en internet que permiten a personas,
marcas e instituciones crear comunidades, interactuar y compartir contenido
(fotos, videos, textos) en tiempo real;

Tribunal: Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato; vy,

UCS: Unidad de Comunicacion Social.
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Articulo 4. El Pleno vigilard la correcta aplicacion de estos lineamientos, en el &mbito de sus
facultades y atribuciones, asi como de aprobar al inicio de cada ejercicio fiscal, los montos
y forma de contratacion de los servicios, de conformidad con el presupuesto autorizado,
salvo los casos de excepcién aprobados.

Unidad de Comunicacion Social

Articulo 5. La UCS, en el primer dia habil del mes de enero del ejercicio fiscal que
corresponda, remitira por correo electrénico a los medios que se encuentren inscritos en
el padréon de proveedores del Tribunal la invitacidon y formatos o formularios a fin de
recabar la informacién necesaria respecto del ultimo semestre del afio anterior para el
proceso de contratacién; la cual puede ser consultada en la direccién electrdnica:
https://teegto.org.mx/documentos/2026/normativa/Formatos medios.pdf para que

éstos la remitan dentro del plazo de cinco dias habiles posteriores a la recepcion de la
comunicacién. En caso de que el medio tenga cobertura nacional, debera remitir su

informacién Gnicamente en lo que corresponde al estado de Guanajuato.

Adicionalmente, cualquier medio no inscrito en el referido padréon podra participar,
inscribiéndose en el mismo 'y remitiendo al correo electrénico

comunicacionsocial@teegto.org.mx la informacion y formatos o formularios
debidamente requisitados, dentro de los primeros seis dias habiles del ejercicio fiscal que
corresponda.

En caso de que la informacién y/o documentacion remitida a la UCS presente
inconsistencias, ésta les requerira por correo electrénico para que dentro del plazo de
tres dias habiles posteriores la subsanen o complementen.

La informacion recabada servird de base a la UCS para la elaboracion de la propuesta de \ \)
Parametrosy PAP que serd presentada al Pleno, sin que el envio o llenado de los formatos |
o formularios impliqgue un compromiso de contratacién por parte del Tribunal, quien se W\

reserva la facultad de hacerlo para aquellos casos que resulten de interés publicitario.

Articulo 6. Adicionalmente, los medios que presenten propuestas de servicios de
publicidad digital deberdn estar inscritos en Google Analytics o una plataforma similar
que permita la entrega de estadisticas y evidencias de impacto, tales como nimero de \\\
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usuarios unicos, seguidores y métricas en redes sociales, tipo de publico que les sigue y
tipo de informacién que manejan.

En el caso de medios de comunicacién que deseen proveer servicios de publicidad
impresa, deberdn entregar estadisticas de tiraje y zonas de distribucion en el estado,

mismas que serviran como referencia para la elaboracion de los pardmetros.

Lo anterior tiene como finalidad evitar una sobrexposicion en determinadas zonas y
lograr mayor difusién entre la poblacion.

Tanto los medios digitales como los impresos deberdn entregar sus estadisticas

correspondientes al estado de Guanajuato y al Ultimo semestre del afio inmediato
anterior, mediakit, asi como especificar los géneros periodisticos que manejan y cudles
predominan en su contenido.

Articulo 7. La informacién referida en el numeral anterior debera solicitarse una vez al
afio por la UCS, con la finalidad de mantener servicios de publicidad que cumplan con su
objetivo.

Articulo 8. Con la informacion referida en el articulo 5, la UCS elaborara un documento
denominado Parametros con corte al uUltimo semestre del afio anterior. Para su
elaboracion, deberan considerarse los siguientes datos correspondientes al estado de

Guanajuato:

a) Medios digitales
e Usuarios Unicos de su pagina web;
e Métricas en sus redes sociales;
e Audiencia;
e Género periodistico que manejan;
e Géneros periodisticos predominantes en su contenido; y

e Tipo de informacién que manejan.

b) Medios impresos
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c) Publicidad exterior
e Tipo de servicio.

En todos los casos se analizara su zona geografica de principal cobertura y si el medio es
de interés publicitario para el Tribunal.

Este documento debera entregarse al Pleno en la primera semana de febrero del ejercicio
gue corresponda.

Articulo 9. Aprobados los Parametros por el Pleno, la UCS elaborara el PAP en el que se
especifiquen los medios y servicios a contratar, considerando:

a) La distribucion del presupuesto conforme al porcentaje de poblacion de cada zona

del Estado; -

b) La cifra minima de referencia, determinada a partir del promedio de los medios que
tuvieron las métricas mas bajas por region de los contratados en los ultimos tres
afos. Dicha estadistica sera desarrollada por la UCS;

c) Las propuestas mas solidas, mejor calificadas, argumentadas, con datos relevantes y
contrastables;

d) Aquellas cuyo género periodistico sea el informativo predominantemente, por ser el

idéneo para la difusién de las actividades del Tribunal;
e) Para el caso de los medios digitales, la relaciéon entre sus usuarios Unicos a sus P : T

portales, estadisticas en redes sociales y el precio de sus servicios;
\\
\

f) Aquellos medios que sean de interés publicitario para el Tribunal; y
g) Aquellos medios que estén inscritos en el padron de proveedores del Tribunal.

El PAP debera especificar ademaés de lo ya sefialado, el costo de los servicios por medio, el
monto propuesto que debera destinarse a cada uno de ellos y la utilidad que tendran.
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El documento deberd someterse a consideracion del Pleno para su anélisis y en su caso,
aprobacidn, diez dias habiles posteriores a partir de la aprobacion de los Parametros.

Articulo 10. Realizados los tramites de contratacion de los medios de comunicacién por
parte de la Direccidn, la UCS se encargara de supervisar el cumplimiento de sus servicios,

debiendo recabar los entregables respectivos.

Direccion General de Administracion _
Articulo 11. La Direccién serd la responsable de ejercer las partidas presupuestales
debidamente autorizadas y dar tramite al proceso de contratacion y solicitar la facturacion

de quien provea los servicios descritos en el PAP aprobado por el Pleno.

Articulo 12. Los medios de comunicacion y proveedurias que se contraten para la prestacion

de los servicios deberan estar legalmente constituidas, tener solvencia econémica que
respalde sus servicios y estar inscritas previamente en el padrén de proveedores de
Tribunal, asi como cumplir con todos los requisitos previstos en la normativa aplicable.

Articulo 13. En todos los casos debera celebrarse un contrato en el que se especifique el
servicio contratado, el costo, la forma en que los espacios habran de utilizarse, el monto

total a contratar, la vigencia, los entregables y las clausulas de rescisién y penalizacién.

Caracteristicas del contenido de la publicidad

(
Articulo 14. La informacion que debe divulgarse a través de la publicidad institucional a
contratar es toda aquella relacionada con la actividad del Tribunal, derivada de eventos,

noticias, resoluciones, sesiones y cuestiones académicas en la materia en que intervenga
este organismo, asi como la promocion de sus servicios y los medios para tener acceso a
éstos.

En ningln caso podran publicitarse actividades personales de ninguna persona integrante
del Tribunal.
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Articulo 15. La informacidn que se hara publica para este fin no debera contener datos
personales o sensibles en cumplimiento a la normativa aplicable.

Transitorios

Unico. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de su publicacién en la pagina
web del Tribunal.

Dado en la sede del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, en la ciudad de
Guanajuato, Gto., a los 7 dias de enero de 2026.

MAGISTRADA ESIDENTA

PABLO ROBER HARPE CALZADA JUAN ANTO CIAS PEREZ

MAGISTRADO
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